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1 はじめに

本マニュアルは、「東京都内建築設備定期検査報告オンライン提出システム（以下「オンライン提出システ

ム」という。）」における提出方法について説明したものです。

なお、本システムは、NTTデータ関西株式会社のサービスである「e-TUMO」を使用しています。

建築設備定期検査報告書（以下「定期検査報告書」という。）の作成方法および記入方法等につきましては、

以下のリンク先をご確認ください。

1-1 本マニュアルについて

1-2 窓口提出（紙による報告）とオンライン提出（電子による報告）の違い

2-1 ご利用環境

本システムは、Webブラウザ上で動作します。推奨されるブラウザについては、以下をご確認ください。

【推奨ブラウザ】

Microsoft Edge

※ 動作検証は Windows 11 環境にて行っています。

※ Internet Explorer 11 は、令和4年6月16日にサポートが終了したため、推奨対象外としています。（一部

バージョンについてはサポートが継続されていますが、本サービスでは推奨対象外とします。詳細につき

ましては、マイクロソフト社のホームページをご確認ください。）

※ 推奨環境ではありませんが、以下の環境でもご利用いただけます。

＜Windows パソコン＞

・Google Chrome（バージョン70以降）

＜Mac パソコン＞

・Safari（バージョン11以降）

・Google Chrome（バージョン70以降）

※ 以下のブラウザについては、すべての機能の動作保証はしておりません。

・Firefox

・Opera

項目 紙提出 オンライン提出

提出物

・定期検査報告書（正）
・定期検査報告書（副）
・定期検査報告書（センター控え）
・定期検査報告概要書

・定期検査報告書（PDF形式）
・定期検査報告書（Excel形式(マクロ有り)）
・必要に応じて系統図等の追加添付ファイル

（PDF形式）

返却物

・報告済証
・定期検査報告書（副）
・改善指導書（要是正の場合）
・改善済報告書（要是正の場合）

・報告済証
・受理書
・改善指導書（要是正の場合）
・改善済報告書（要是正の場合）

媒体
・提出は紙媒体
・返送は紙媒体

・提出は電子データ
・返却は紙媒体

形式（マクロ有り）

Excelの入力方法等について（入

-kenchiku_format_method_20250610HP.pdf

Excelの入力時及び入力後の確認

-kenchiku_format_confirm_20260219.pdf
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定期検査報告書の項目解説・記入例・記入方法・法令など

（東京都建築設備定期検査報告実務マニュアル）
リンク

定期検査報告書様式のダウンロード

※ Excel形式（マクロ有り）

リンク
定期検査報告書Excelの入力方法等について

（入力時の注意事項等）

定期検査報告書Excelの入力時及び入力後の確認事項について

（オンライン提出時の注意事項）

https://www.beec.or.jp/publication/books/
https://www.beec.or.jp/report_tokyo/for_report/
https://www.beec.or.jp/publication/books/
https://www.beec.or.jp/report_tokyo/for_report/
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1-3 注意事項

4

・一部の特定行政庁では、オンライン提出はできません。提出可能な特定行政庁について

は、「建築設備定期検査報告書の提出」フォームに記載しておりますので、ご確認くださ

い。

・「初回」の報告は、オンライン提出できません。

・報告書の提出日（受付日）は、オンライン提出システムでの申込日の翌営業日の日付を

ご入力ください。

【例】

・3月5日（水）提出 → 3月6日（木）

・3月7日（金）提出 → 3月10日（月）

※ 祝日を挟む場合は、その翌営業日の日付

・提出期限が迫っている場合は、あらかじめご連絡をお願いいたします。

・事前に「利用者登録」が必要です。

・事前に「請求先情報の登録」が必要です。

・センターのホームページで公開している最新の報告書Excel（マクロ有り）で作成した定

期検査報告書のみ提出可能です。

報告書をオンラインで提出する際は、以下の注意事項をご確認のうえ、お手続きを行ってください。

・1回の提出で複数の報告書を添付した
場合、いずれかの報告書に修正等が発生
すると、

すべての報告書の処理が停止しますの
でご注意ください。
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1-4 提出の流れ（全体）

2-3 提出の流れ

報告者 当センター

建築設備を検査

報告書Excel（マクロ有り）
を入手

ホームページで
報告書Excel（マクロ有り）

公開
ダウンロード

報告書作成

報告書の受付

東京都内
建築設備定期検査報告

オンライン提出システム
を使用して提出

修正指示

修正後、再提出

修正がある場合

予備審査完了

審査受付完了メール

報告書の表紙
アップロード

審査完了を確認

ダウンロード

特定行政庁に提出

報告書Excel（マクロ有
り）に入力し、指定のファ

イル名・形式にする。

修正対応

電子データを保管し、
維持管理に活用
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1-5 オンライン提出システムへのアクセスと基本画面

（1） トップページへアクセス

「東京都内 建築設備定期検査報告 オンライン提出システム」のURLはこちら

https://apply.e-tumo.jp/beec-u/

新規登録 利用者登録する（初めて利用するとき）

ログイン ログインする（既に登録の方）

オンライン申請手続き／手続き検索 申請する手続きを検索する

申請状況の確認 これまで申請した手続きの進捗状況を確認する

2

3

4

43

1

1

2

3

4

（2） トップページの画面説明

https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
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（3） 手続き一覧の画面説明

5

手続き一覧 申請できる手続きを表示しています。

建築設備定期検査報告書の提出
フォーム

東京都内における建築設備定期検査報告書の提出が可
能です。

請求先情報の登録
フォーム

事務手数料お支払いのための請求先登録です。

5

6

7

6 7

3 オンライン申請手続き／手続き検索画面



【ステップ①】トップページの「新規登録」をクリック

2 事前準備
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2-1 【初回のみ（必須）】利用者登録の方法

「建築設備定期検査報告書」をオンライン提出するにあたっては、利用者登録が必要（必須）です。

【ステップ②】利用規約を確認して「同意する」をクリック
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【ステップ③】利用者区分の選択と利用者ID（メールアドレス）の入力

1

利用区分について
1

個人または法人を選択してください。
個人：個人として登録される場合はこちらを選

択してください。
法人：法人として登録される場合はこちらを選

択してください。
※ どちらで登録していただいても構いません。
※ 利用区分は後で変更できませんのでご注意く

ださい。

メールアドレスを入力する
2

入力したメールアドレスは、そのまま利用者ID
になり、ログイン時に必要となります。
なお、このアドレスには申請手続に関わるメー
ル（受付完了、修正指示メール等）が送信され
ます。
※ 登録後にアドレスを変更することも可能です。
※ ２つ目のアドレスも、この後のステップで追

加できます。

2

連絡可能なメールアドレスを入力してください。

※「beec@apply.e-tumo.jp」からのメールを受信できるよう、事前に設定をご確認ください。

※携帯電話のメールアドレスをご利用の場合、URL付きメールの受信設定にご注意ください。



【ステップ④】メールが送信されますのでご確認ください
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【ステップ⑤】 届いたメールに記載されているURLにアクセスする

差出人：beec@apply.e-tumo.jp

宛 先：

件 名：【登録アドレス確認メール】

本 文：

東京都内 建築設備定期検査報告 オンライン提出システム
利用者登録画面へのURLをお届けします。

◆パソコン、スマートフォンはこちらから
https://apply.e-tumo.jp/beec-
u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&co
de=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1

上記のURLにアクセスして残りの情報を入力してください。

このメールは自動配信メールです。
返信等されましても応答できませんのでご注意ください。

入力したメールアドレス

URLが記載されています。

https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&code=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&code=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&code=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&code=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&code=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/inputUser_initDisplay?userId=soumu%40beec.or.jp&t=1770472484739&code=1&id=091a0bbdb2886a9c2ad375b12806d232&sys=1


【ステップ⑥】アクセスしたページで、残りの登録情報を入力する
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※選択した利用区分（個人・法人）によって、入力する項目が異なります。

3

利用区分について
3

利用区分による入力項目の違いについては、
P12を参照

【登録完了】

以上で、「利用者登録」は完了です。

登録が完了すると、登録しているメールアドレスへ【利用者情報お知らせ】メールが送信されます。

なお、「請求先情報の登録」していない場合は、引き続き登録を行ってください。

【ステップ⑦】 確認画面で入力した内容を確認し、登録を完了する
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【参考】 利用区分による入力項目の違い

項目 必須・任意

担当者名（フリガナ） 必須

担当者名 必須

担当者役職 必須

法人名（フリガナ） 必須

法人名 必須

部門名部署名 任意

代表者名（フリガナ） 必須

代表者役職 任意

郵便番号 必須

住所 必須

代表電話番号 必須

日中連絡可能電話番号 任意

FAX番号 任意

メールアドレス2 任意

項目 必須・任意

氏名（フリガナ） 必須

氏名 必須

郵便番号 必須

住所 必須

電話番号1 必須

電話番号2 任意

メールアドレス1 必須

メールアドレス2 任意

●「法人」を選択した場合 ●「個人」を選択した場合

利用区分はどちらを選択していただいても構いません。

ただし、登録後、利用区分を変更することはできません。
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2-2 【初回のみ】請求先情報の登録方法

【ステップ①】手続き一覧の「請求先情報の登録」をクリック

東京都内における建築設備定期検査報告書の提出にあたっては、事務手数料を頂戴しております。

事務手数料のお支払いは、請求書によるお支払いとなります（指定口座へのお振込みをお願いします）。

そのため、事前に請求先情報の登録をお願いしております。登録完了後、請求コードが発行されます。

発行された請求コードを、「建築設備定期検査報告書の提出」フォームにて法人名とあわせて入力のうえ、提

出手続きを行ってください。

なお、請求書は、ご登録いただいたメールアドレス宛に送信いたしますので、記載されたお支払い期日までに

お支払いをお願いします。

【ステップ②】利用者ログインについて

1

ログインについて
1

「請求先情報の登録」は、利用者登録を行って
いなくても手続きが可能です。
経理担当者等が登録を行った場合は、提出担当
者に請求コードおよび会社名（拠点名を含む）
の共有をお願いします。



【ステップ③】手続き説明と利用規約を確認して「同意する」をクリック
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【ステップ④-1】必要事項を入力して登録

15
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【ステップ④-2】必要事項を入力して登録

【ステップ⑥】申込みの完了

以上で、「請求先情報の登録」のお申込みは完了です。

お申込み後、登録したメールアドレス宛に、お申込みを受け付けたことをお知らせするメールが送信されま

す。

※ 請求コードは、後日別途メールにてお知らせします。

【ステップ⑤】確認画面で入力した内容を確認し、申込みをクリック
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【ステップ⑦】請求コードの発行

差出人：beec@apply.e-tumo.jp

宛 先：

件 名：請求先情報の登録について（請求コードの発行）

本 文：

手続き名：請求先情報の登録

整理番号：542198435114

「請求先情報の登録」が完了しました。

以下がご登録情報となります。
こちらの情報は大切に保管してください。

―――――――――――――――
請求コード：0000
請求先名 ：○○株式会社
―――――――――――――――

本情報は、「建築設備定期検査報告書の提出」フォームにて必要となります。
提出担当者の方へ共有していただきますようお願いいたします。

問い合わせ先
一般財団法人 日本建築設備・昇降機センター 定期報告部
電話：03-3591-2421
FAX：03-3591-2656
メール：houkoku@beec.or.jp

※このメールは自動配信メールです。
返信等されましても応答できませんのでご注意ください。

請求コードの発行には、数日を要します。

発行された請求コードは、「建築設備定期検査報告書の提出」フォームで必要となります。

法人名とあわせて入力のうえ、提出してください。

※ 請求コードは、提出担当者へ必ず共有してください。

お申込みが受理され次第、請求コードを記載した以下のメールを送信いたします。
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2-3 建築設備定期検査報告書の準備（提出データの作成）

建築設備定期検査報告書の様式については、一般財団法人日本建築設備・昇降機センターのホームページで公

開している最新の報告書Excel（マクロ有り）をご使用ください。

なお、報告書Excel （マクロ有り）の入力方法や確認事項についても公開しておりますので、あわせてご確認

ください。

「最新の報告書Excel（マクロ有り）」様式および作成・記入方法等につきましては、

以下のリンク先をご確認ください。

https://www.beec.or.jp/report_tokyo/for_report/

・指定されたファイル以外のもの、または内容を改変したファイルについては、システム

上受付できませんので、あらかじめご了承ください。

・建物名称ごとにファイルをまとめてください。

https://www.beec.or.jp/report_tokyo/for_report/
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【ステップ①】 Excel内の「報告用ファイル／フォルダ 作成・保存」ボタンをクリック

ボタンをクリックすると、パソコンのダウンロードに（1）（2）（4）が作成されます。

※ （3）については、追加の添付ファイルがある場合のみご自身で作成してください（PDF形式）

※ （4）が作成されなかった場合は、Excel内の「フォルダ名前作成」から作成してください。

報告書Excel（マクロ有り）の入力が完了したら、Excel内の提出すべき全シート（シート見出し）を選択し

たうえで「報告用ファイル／フォルダ 作成・保存」ボタンをクリックしてください。

№ 作成されるファイルの種類
作成される・作成するファイル名

例

（1）
報告書一式

PDFデータ

「整理番号(7桁)_報告日(8桁)_建築物名称_行政コード(3桁)_判

定 (3桁)_面積区分設備数(3~5桁)_報告書一式_PDF」

「0987654_20250701_設備優良企業株式会社 本社ビル

_001_★C2_34C_報告書一式_PDF」

（2）
報告書一式

Excel(マクロ有)データ

「整理番号(7桁)_報告日(8桁)_建築物名称_行政コード(3桁)_判

定 (3桁)_面積区分設備数(3~5桁)_報告書一式_マクロ有」

「0987654_20250701_設備優良企業株式会社 本社ビル

_001_★C2_34C_報告書一式_マクロ有」

（3）

追加の添付ファイルがある

場合は作成してください

（PDF形式）

「整理番号(7桁)_報告日(8桁)_建築物名称_行政コード(3桁)_判

定 (3桁)_面積区分設備数(3~5桁)_追加添付資料名_PDF」

「0987654_20250701_設備優良企業株式会社 本社ビル

_001_★C2_34C_追加添付資料名_PDF」

（4） 報告用フォルダ

「整理番号(7桁)_報告日(8桁)_建築物名称(全角20文字＝スペー

ス削除＆21字以降削除)」

「0987654_20250701_設備優良企業株式会社本社ビル」

「東京都内 建築設備定期検査報告 オンライン提出システム」のURLはこちら

https://apply.e-tumo.jp/beec-u/

https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/
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【ステップ②】データをZIP形式に変換する準備をする

作成されたデータ（追加の添付ファイルがある場合はそのファイルも含む）をZIP形式に変換する準備をし

ます。作成された（4）に（1）、（2）、（3）のファイルを格納します。

xlsm

（1）

（2）

（3）

（4）格納 ZIP形式に
変換

図 ZIP形式への変換イメージ

ファイルを格納した（4）フォルダにカーソルを合わせ、右クリックし、「圧縮先...」→「ZIPファイル」

をクリックします。

同じ場所にZIPファイルが作成されます。

【ステップ③】準備完了

以上で、建築設備定期検査報告書の準備（提出データの作成）は完了です。

「建築設備定期検査報告書の提出」フォームから、ファイルを添付して提出してください。

図 ZIP形式への変換方法



3 オンライン提出の方法
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3-1 提出の流れ（オンライン提出システム）

報告者 処理状況ステータス 当センター

提

出

修

正

等

オンライン提出システム

提出データ受取

フォームに必要事項を入力 
  報告書データを添付

建築設備定期検査報告書フォームより提出 処理待ち

処理中(仮受付)

返却中

メール受信【申込み完了について】

仮受付

提出データの内容確認

不受理

返却

伝達事項に指摘内容を入力

あり

なし

取下げ

不受理

メール受信【取下げ完了通知メール】

メール受信【報告書の不受理について】

メール受信【報告書の返却について】

修正 処理待ち 修正データ受取

処理中(返信済)

修正事項

修正事項（伝達事項）を確認のうえ、修正する。

メール受信【申込完了】

予備審査の完了

定期検査報告（表紙）の
アップロード

メール受信【報告書の受理について】

表紙ダウンロード 完了

完

了

P37参照

P35参照

P39参照

P34参照

P43参照

P34参照

P44参照

取下げ（ご自身で取り下げを行った場合）

P34参照

メール受信（請求先情報の登録について）
※請求書は、本システムとは別のサービス

により送信いたします。

準備中

最終的に定期検査報告書の処理が完了となるのは、特定行政庁の処理が終了し、建築設備定期検査報告済証な

どの各種書類が郵送された後となります。

P23参照
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3-2 処理状況（ステータス）の種類

処理状況の種類
（ステータス）

説明

① 処理待ち
報告者が申込みをした状態
（予備審査は開始されていません。）

② 処理中（仮受付） 予備審査を行っている状態

③ 取下げ 申込み後、報告者自身が取り下げた状態

④ 不受理
予備審査ののち、不受理となった状態
（不受理となった申込みは完了扱いとなり、報告者が再度申し込みを
する場合は新規申込の扱いとなります。）

⑤ 返却中 予備審査ののち、内容不備等で返却している状態

⑥ 処理中（返信済）
予備審査が終了し、センター側がアップロードした表紙の写しをアッ
プロードしている状態（センターの受付が終了した状態）

⑦ 完了
センター側がアップロードした表紙の写しを報告者がダウンロードし
た状態

【報告が「返却中」又は「不受理」となる場合の例】

・記載事項の漏れ

・必要な添付書類の不足

・提出日の要件を満たしていない。

※ 原則、検査日（検査を開始した日）から1カ月以内にセンターへ提出してください。
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3-3 報告書を提出する

【ステップ①】手続き一覧の「建築設備定期検査報告書の提出」をクリック

【ステップ②】ログイン

1

ログインについて
1

登録した利用者ID（メールアドレス）およびパ
スワードを入力のうえ、「ログイン」をクリッ
クしてください。
すでにログインしている場合は、本画面は省略
されます。



【ステップ③】手続き説明と利用規約を確認して「同意する」をクリック

24

1

オンライン提出できる特定行政庁について
1

表示されている特定行政庁のみ、受付が可能で
す。必ず内容をご確認のうえ、お手続きを行っ
てください。（画像は例です。）

なお、表示されていない特定行政庁および「初
回」の報告については、窓口での紙による受付
のみとなります。
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【ステップ③-1】必要事項を入力してください

2
入力補助について

2

2回目以降は、「過去の申込から入力値を自動
設定する」を使用することで入力を省略するこ
とができます。
※ 必ず内容はご確認ください。

3
提出担当者

3

提出担当者を入力してください。
なお、利用者登録と同じ場合も入力が必要とな
ります。

4

お問い合わせ担当者
4

報告書の内容などについて確認のためご連絡す
る場合がありますので、内容についてご対応い
ただける方の連絡先を入力してください。



【ステップ③-2】必要事項を入力してください
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6
提出できる報告書（建物）の件数について

6

1回の申込につき、フォームへの添付は10件ま
で可能です。10件を超える場合は、改めてお申
し込みください。

選択した件数に応じて、入力フォームが自動的
に追加されます。追加された各フォームに、そ
れぞれファイルを添付してください。

報告書のデータの添付について
7

2 事前準備 2-1 建築設備定期検査報告書の準
備（提出データの作成）で作成した報告書を添
付してください。
ファイル名が指定されていますので、ご注意く
ださい。

7

6

6

5
請求先について

5

事前に「請求先情報の登録」の手続きが必要で
す。
登録完了後、請求コードが発行されますので、
その請求コードおよび請求先名を入力してくだ
さい。



【ステップ③-3】必要事項を入力してください

【ステップ④】 確認画面で入力した内容を確認し、申込みをクリック

【ステップ⑤】申込みの完了

以上で、「建築設備定期検査報告書の提出」のお申込みは完了です。

この後、予備審査を実施します。修正等が必要となった場合は、「3-4 処理状況に応じた対応について」

を参照のうえ、対応してください。

なお、不備等がない場合は、受付完了のメールが届きます。

受付完了後、表紙のコピーをダウンロードすることができますので、「3-4-5【完了】」を参照のうえ、ダ

ウンロードしてください。
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【ステップ⑥】通知メールが届きます

差出人：beec@apply.e-tumo.jp

宛 先：

件 名：【申込み完了について】

本 文：

東京都内 建築設備定期検査報告 オンライン提出システム

整理番号：642994066967
パスワード：G72uc95D8u

手続き名：令和7年度 建築設備定期検査報告書の提出

上記お手続きの申込みが完了しました。
予備審査開始まで、今しばらくお待ちください。

受付状況はマイページよりご確認いただけます。
また、上記の整理番号およびパスワードを、ログアウト後に「申込内容照会」へ入力す
ることで、申込内容をご確認いただけます。

マイページにログイン：https://apply.e-tumo.jp/beec-u/profile/userLogin
申込内容照会URL：◆パソコン、スマートフォンはこちらから
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/inquiry/inquiry_initDisplay

【問い合わせ先】
一般財団法人 日本建築設備・昇降機センター 定期報告部一般財団法人 日本建築設
備・昇降機センター 定期報告部
電話：03-3591-2421
mail：houkoku@beec.or.jp

このメールは自動配信メールです。
返信等されましても応答できませんのでご注意ください。

お申込み後、登録したメールアドレス宛に、お申込みを受け付けたことをお知らせするメールが送信されま

す。

登録したしたメールアドレス

28
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3-4 処理状況の確認方法

① マイページから確認する方法

申込み完了後、オンライン提出した報告書の受付状況を確認することができます。受付状況は、以下のいずれ

かの方法で確認できます。

① マイページから確認する方法

② 未ログイン時に申込みごとに発行される「整理番号」と「パスワード」を利用して確認する方法

【ステップ①】ログイン画面にアクセスする

【ステップ②】利用者IDとパスワードを入力してログインする。

3-1 提出の流れ（オンライン提出システム）

3-2 処理状況（ステータス）の種類

3-3 報告書を提出する

3-4 処理状況の確認方法

① マイページから確認する方法

② 未ログイン時、整理番号とパスワードで確認する方法

3-5 処理状況に応じた対応について

3-4-1 【取り下げ】

3-4-2 【不受理】

3-4-3 【返却中】

3-4-4 【処理中（仮受付）】

3-4-5 【処理中（返信済）】

3-4-6 【完了】



30

【ステップ③】ログイン後、「マイページ」又は「申請状況の確認」にアクセスする

1

ログイン後、トップページの「マイページ」又は「申請状況の確認」にアクセスします。

2

1

2

マイページにアクセスする

ことで、これまでに申込み

したすべてのお手続きにつ

いて、処理状況を一覧で確

認できます。
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【ステップ④】詳細をクリックすることで、申込みの内容を確認できます



32

【ステップ②】「申請状況確認」または「申請状況の確認」をクリック

【ステップ①】「整理番号」及び「パスワード」を確認する

差出人：beec@apply.e-tumo.jp

宛 先：

件 名：【仮受付の完了について】

本 文：

東京都内 建築設備定期検査報告 オンライン提出システム

整理番号：642994066967
パスワード：G72uc95D8u

お申込み後に届く、お申込みを受け付けたことをお知らせするメールに記載された「整理番号」と「パス

ワード」を確認します。

② 未ログイン時、「整理番号」と「パスワード」を利用して確認する方法
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【ステップ③】「整理番号」及び「パスワード」を入力し、「照会する」をクリック

【ステップ④】処理状況欄のステータスを確認する
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申込み済みです。予備審査の開始までお待ちください。

なお、処理状況（ステータス）が「返却中」の状態で修正を行うと、ステータスは「処理待ち」に変わります。

3-5 処理状況に応じた対応について

3-5-1 【処理待ち】

処理状況（ステータス）が「処理中（仮受付）」の場合は、当センターで予備審査を行っている状態です。

予備審査が終了するまでしばらくお待ちください。

なお、予備審査中は、「修正」「取下げ」はできません。

3-5-2 【処理中（仮受付）】
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【ステップ①】申込詳細を開き、「取下げ」をクリックする

3-5-3 【取下げ】

処理状況（ステータス）が「処理待ち」の場合で、申込み内容に不備等があることに気付いた際は、申込みを

取り下げることができます。

その場合は、申込詳細画面から「取下げ」を行ってください。

取り下げ後は、再申請（新規申込み扱い）となりますのでご注意ください。

【ステップ②】取り下げ事由を入力（任意）し、「確認へ進む」をクリック

1
取下げ事由について

1

こちらの欄はメモとしてご活用ください。
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【ステップ⑤】 確認画面で入力した内容を確認し、「取下げる」をクリック

【ステップ⑥】取下げの完了

以上で、「取下げ」は完了です。

登録しているメールアドレスへ【取下げ完了通知メール】メールが送信されます。

差出人：beec@apply.e-tumo.jp

宛 先：

件 名：【取下げ完了通知メール】

本 文：東京都内 建築設備定期検査報告 オンライン提出システム

手続き名：令和7年度 建築設備定期検査報告書の提出

整理番号：783528571081

の申込を取下げました。

申込内容照会URL：◆パソコン、スマートフォンはこちらから
https://apply.e-tumo.jp/beec-u/inquiry/inquiry_initDisplay

このメールは自動配信メールです。
返信等されましても応答できませんのでご注意ください。

登録したしたメールアドレス



37

処理状況（ステータス）が「不受理」の場合、提出は受け付けられません。

不受理となった理由については、「申込詳細」の伝達事項をご確認ください。

※ 報告書側で操作を行う必要はありません。

【不受理となる場合の例】

・記載事項の漏れ

・必要な添付書類の不足

・提出日の要件を満たしていない。

※ 原則、検査日（検査を開始した日）から1カ月以内にセンターへ提出してください。

・報告対象の建築物ではない場合

3-5-4 【不受理】

【ステップ①】申込一覧から、不受理となった申込の「詳細」をクリック

【報告が「返却中」又は「不受理」となる場合の例】

・記載事項の漏れ

・必要な添付書類の不足

・提出日の要件を満たしていない。

※ 原則、検査日（検査を開始した日）から1カ月以内にセンターへ提出してください。
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【ステップ②】「伝達事項」欄を確認する
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処理状況（ステータス）が「返却中」の場合、提出内容に不備があります。

「申込詳細」の伝達事項を確認し、内容を修正のうえ再提出してください。

【返却となる場合の例】

・記載事項の漏れ

・必要な添付書類の不足

3-5-5 【返却中】

【ステップ①】申込一覧から、「返却中」となった申込の「詳細」をクリック
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【ステップ②】「伝達事項」欄を確認し、修正するをクリック
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【ステップ③】申込フォームが開くので、修正箇所を訂正してください

以下は、添付ファイルを差し替える場合の例です。

1 添付ファイルの差し替え
1

「削除」をクリックしてから、再度修正した
ファイルを添付してください。

2

備考について
2

修正対応した内容などを入力してください。

修正等により報告書を差し替える場合は、提出日（受付日）を再提出日の翌営業日に

変更してください。
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【ステップ⑤】 確認画面で修正した内容を確認し、「修正する」をクリック

【ステップ⑥】修正の完了

処理状況は「返却中」から「処理待ち」に変わります。



【ステップ②】返信添付ファイルをダウンロード
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処理状況（ステータス）が「処理中（返信済）」の場合、当センターでの予備審査は完了しています。

定期検査報告（表紙）の写しをアップロードしていますので、内容をご確認のうえ、ダウンロードしてください。

3-5-6 【処理中（返信済）】

【ステップ①】申込一覧から、「処理中（返信済）」となった申込の「詳細」をクリック
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定期検査報告（表紙）の写しをダウンロードすると、処理状況は「処理中（返信済）」から「完了」に変わり

ます。

3-5-7 【完了】
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改訂履歴

Ver 日付 改訂内容

1.0 2026.3.17 利用者向けマニュアルの公開

Ver 改訂日 改訂内容

0.1 2026.02.19 利用者向けマニュアル（先行利用版）の作成
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